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Fiche de lecture d'un règlement de consultation
3 passes de 5 minutes, 8 points. Remplissez une ligne par point pendant la lecture : si un point est bloquant en passe 1,
arrêtez-vous là.

Consultation : ________________________ Acheteur : ______________ Lot(s) : ________

POINT À VÉRIFIER OÙ DANS LE RC CE QUE DIT LE RC BLOQUANT
?

PASSE 1 Puis-je répondre ?

1 Date et heure limite, durée de validité
des offres, avis rectificatif éventuel

Page de garde, «
Conditions de remise »

Oui

2 Visite de site : obligatoire ou
facultative, dates, contact

« Visite des lieux » Oui

3 Conditions de candidature : CA
minimum (≤ 1,5 × le montant, sauf
justification), références, qualifications,
assurances, DUME ou DC1/DC2

« Conditions de
participation », «
Contenu de la
candidature »

Oui

4 Lots et groupements : lots visés,
nombre de lots attribuables,
interdiction de candidatures multiples

« Allotissement », «
Groupements »

Oui

PASSE 2 Puis-je gagner ?

5 Critères d'attribution, pondération,
sous-critères, méthode de notation du
prix, note éliminatoire

« Jugement des offres » Oui

6 Contenu de l'offre : acte
d'engagement, mémoire (cadre
imposé ? limite de pages ?), DPGF ou
BPU + DQE, planning

« Contenu de l'offre » Oui

7 Variantes, PSE, négociation prévue
ou non

« Variantes », «
Négociation »

Oui

PASSE 3 Comment déposer ?

8 Dépôt : plateforme, formats,
signature, copie de sauvegarde, date
limite des questions

« Modalités de remise »,
« Renseignements
complémentaires »

Oui

Les 3 articles du CCAP à lire avant de chiffrer

Pénalités de retard : montant par jour, plafond, autres pénalités

Prix et paiement : prix ferme ou révisable, avance, délai de paiement

Retenue de garantie : taux, remplacement par une garantie à première demande

Décision
Go    À voir (temps libre ou partenaire)    No-go   → notez l'AO dans la grille go / no-go (mon-ao.com/blog/go-

no-go-appel-offres-grille)

© mon-ao.com · Appels d'offres publics mis à jour chaque jour depuis le BOAMP Version octobre 2026


